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Studien- und Prüfungsordnung (SPO) 

für Zertifikatslehrgänge 

der Steinbeis-Hochschule Berlin (SHB) 

§ 1 
Geltungsbereich 

Diese SPO gilt für Zertifikatslehrgänge im Bereich "Projekt-Kompetenz" mit Vertiefungsrichtungen auf Basis 

der gültigen Rahmenzertifizierungsordnung.  

§ 2 
Dauer und Gliederung des Lehrgangs 

(1) Der Lehrgang ist als Präsenzlehrgang in Ergänzung mit Selbstlern- und Transferanteilen angelegt. 

Lehrgangsdauer: Siehe Anhang I. 

(2) Termine, Fristen und Orte und zusätzliche Angebote sind im jeweiligen Ausbildungsvertrag 

(Lehrgangsplan) geregelt. 

(3) Planstruktur und besondere Zulassungsvoraussetzungen: Siehe Anhang I. 

§ 3 
Lehrgangsmodule, Leistungsnachweise 

(1) Die Lehrgangsmodule gemäß gewählter Vertiefungsrichtung sind im Anhang II zur SPO aufgeführt. 

(2) Die Leistungsnachweise zu den Lehrgangsmodulen gemäß gewählter Vertiefungsrichtung sind ebenfalls 

im Anhang II zur SPO aufgeführt. 

§ 4 
Inkrafttreten 

Diese Lehrgangsordnung tritt am 01.03.2010 in Kraft. 
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Anhang I:  SPO ZLG PK 
Bereich: Projekt-Kompetenz 
Vertiefungsrichtung: Projektbetreuung 
Abschluss: CPC (Certified Project Coach) 
Gültigkeit Zertifikat: 3 Jahre nach Ausstellung 
 3 Jahre je Aufrechterhaltung 
 
Durch Genehmigung des Präsidenten gelten folgende Festlegungen: 
 
1. Dauer:. 
 Die Qualifizierung umfasst Modulteile, die im Rahmen PreCPC üblicherweise aufeinanderfolgend und in 

CPC kontinuierlich absolviert werden. 
 
2.  Planstruktur 
 Die Planstruktur beinhaltet die Module PreCPC und CPC.  

Aufgrund der erforderlichen Individualität ist eine Darstellung der SHB-typischen Planstruktur hier nicht 
möglich. 

 
3.  Besondere Zulassungsvoraussetzung 
3.1 Kompetenznachweis nach einem von der SHB zugelassenen Verfahren. 
3.2 Einschlägige Erfahrung im Bereich Projektmanagement. 
 
4. Module: Festlegungen und Erläuterungen 
4.1 Transfer:  
 - 
4.2 Grundlagen: 
42a Verfügt der Teilnehmer über Nachweise der Qualifikation bzw. Kompetenz können diese Nachweise anerkannt werden. 
42b Entweder als Präsenzseminar oder im Transfer (kumulativ) durch einen SHB-Betreuer auf Basis des PKB-Manuals durchführbar. 
4.3 Vertiefung: 
43a Zur Aufrechterhaltung des Zertifikats über den Zeitpunkt der ersten Gültigkeit des Zertifikats hinaus müssen innerhalb des 

Gültigkeitszeitraum mindestens 15 CP nachgewiesen werden. Der Zeitraum der weiteren Gültigkeit beträgt jeweils 3 Jahre. 
4.4 Wahlpflicht: 
44a Mindestens ein betreutes Projekt in 3 Jahren ist Pflicht. 
44b Von den Instituten angebotene und in der individuellen Projektbetreuungsvereinbarung festgelegte Seminarergänzungen (Pflicht). 
4.5 Ergänzung Pflicht: 
45a Zeigt die Eignungsprüfung individuelle, nicht den möglichen Gesamterfolg der Projektbetreuung gefährdende Lücken in der 

Vorbildung, können diese durch zusätzliche, von der Hochschule angebotene und im individuellen Qualifizierungsplan verbindlich 
festgelegte Modulergänzungen, während der Phase einer dann zur erfolgenden Vor-Qualifizierung, geschlossen werden. 

4.6 Ergänzung fakultativ: 
46a Von den Instituten angebotene und in einer individuellen Projektbetreuungsvereinbarung festgelegten Seminarergänzungen 

(fakultativ). 
4.7 Allgemeine Erläuterungen: 
 A I (A II) Anhang I (Anhang II) 
 B Betreuung 
 C Case 
 CP Credit Point 
 CPC Certified Project Coach 
 Gew. Gewichtung 
 h Stunde (Basis 9h/Tag) 
 K Klausur 
 LNW Leistungsnachweis 
 PKB Projekt-Betreu/er/ung) 
 SL Selbstlern 
 SPO Studien- und Prüfungsordnung 
 Tn Teilnahme 
 TR Transfer 
 
5. Qualifizierungsmodule und Leistungsnachweise: 
 Siehe Anhang II. 
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Anhang I:  SPO ZLG PK 
Bereich: Projekt-Kompetenz 
Vertiefungsrichtung: Projektassistenz 
Abschluss: CPA (Certified Project Assistant) 
Gültigkeit Zertifikat: unbegrenzt 
 
Durch Genehmigung des Präsidenten gelten folgende Festlegungen: 
 
1. Dauer:. 
 Der Qualifizierung umfasst Modulteile, die im Rahmen PreCPA im ersten Jahr üblicherweise 

aufeinanderfolgend absolviert werden. 
 
2.  Planstruktur 
  Die Planstruktur beinhaltet die Module PreCPA.  

- Aufgrund der erforderlichen Individualität ist eine Darstellung der SHB-typischen Planstruktur hier nicht 
möglich. 

 
3.  Besondere Zulassungsvoraussetzung 
3.1 Allgemeine Hochschulreife und Studienplatz in einem PKS.  
 
4. Module: Festlegungen und Erläuterungen 
4.1 Transfer: 
 - 
4.2 Grundlagen: 
42a Verfügt der Teilnehmer über Nachweise der Qualifikation bzw. Kompetenz können diese Nachweise anerkannt werden. 
42b Ist das Seminar bereits Bestandteil des PKS des Teilnehmers, kann der Teilnehmer von der Teilnahme am Seminar im PKS-

Umfang freigestellt werden. Der LNW ist zu erbringen. 
4.3 Vertiefung: 
 - 
4.4 Wahlpflicht: 
 - 
4.5 Ergänzung Pflicht: 
45a Zeigt die Eignungsprüfung individuelle, nicht den möglichen Gesamterfolg der Projektassistenz gefährdende Lücken in der 

Vorbildung, können diese durch zusätzliche, von der Hochschule angebotene und im individuellen Qualifizierungsplan verbindlich 
festgelegte Modulergänzungen, während der Phase einer dann zur erfolgenden Vor-Qualifizierung, geschlossen werden. 

4.6 Ergänzung fakultativ: 
46a Von den Instituten angebotene und in einer individuellen Projektassistenzvereinbarung festgelegten Seminarergänzungen 

(fakultativ). 
4.7 Allgemeine Erläuterungen: 
 A I (A II) Anhang I (Anhang II) 
 ASS Assistenz 
 C Case 
 CP Credit Point 
 CPC Certified Project Coach 
 Gew. Gewichtung 
 h Stunde (Basis 9h/Tag) 
 K Klausur 
 LNW Leistungsnachweis 
 PKA Projekt-Assistenz (t) 
 PKD Projekt-Dokumentation 
 PKS Projekt-Kompetenzstudium 
 SL Selbstlern 
 SPO Studien- und Prüfungsordnung 
 Tn Teilnahme 
 TR Transfer 
 
5. Qualifizierungsmodule und Leistungsnachweise: 
 Siehe Anhang II. 
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Modul (Modulteil/Schwerpunktinhalte) Tage LNW Gew. CP 
Modules/Courses S SL TR Art h Note  
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Projektbetreuung / certificate / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134691-2009-07-20 
M1: PreCPC SPO: AI-42a * * * * * * * 
Projektbetreuung / basics / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134692-2009-08-05 
M1.1: Projekt-Coaching SPO: AI-42b (S oder TR), Projektkompetenz, -standards, 

-spezifikationen, - umfeld, -dokumentation und -reporting 
1 2 1 Tn * * * 

Projektbetreuung / basics / optional compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134693-2009-07-20 
M1.2: Projekt-Management Meta-Ebene von Projektmanagement # Grundbegriffe des 

Projektmanagements # Basisfaktoren für erfolgreiche 
Projektarbeit # Projekt-Spezifikationen # 
Konfliktmanagement in Projekten # Projektmanagement in 
der Praxis 

1 2 * Tn * * * 

Projektbetreuung / basics / optional compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134694-2009-07-20 
M1.3: Selbstmanagement & 

Organisation 

Systematisches und einfaches Tun: Zielen, Informieren, 
Dokumentieren, Routinieren 

1 2 * Tn * * * 

Projektbetreuung / focus / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134695-2009-07-20 
M2: CPC SPO: AI-43a * * * * * * 15 
Projektbetreuung / focus / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134696-2009-07-20 
M2.1: Projekt (PK) SPO: AI-44a, Betreutes PKS-Projekt * * 17 B * * 5 
Projektbetreuung / focus / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134697-2009-07-20 
M2.2: Projekt-Werkstatt Präsentation ausgewählter Projekte # PKS-spezifische 

Formalien # Diskussion STI-spezifischer PKS-Projekt- 
und Betreuungskriterien 

1 2 * Tn * * 1 

Projektbetreuung / focus / optional compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134698-2009-07-20 
M2.3: Kompetenz-Tag Steinbeis-Symposium zu jährlich wechselnden Themen 

im Bereich Kompetenz 
1 * 2 Tn * * 1 

Projektbetreuung / focus / optional compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134699-2009-07-20 
M2.4: CPC-Special SPO: AI-44b, School-/Instituts-spezifische Seminare 

(ausgerichtet auf die Inhalte und Spezifika des jeweiligen 
Programms) 

4 4 4 Tn * * 4 

Projektbetreuung / supplementation / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-134700-2009-07-20 
EPF: Ergänzung Pflicht SPO: AI-45a * * * * * * * 
Projektbetreuung / supplementation / facultative  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKB-135681-2009-07-20 
EF: Trend- und Nischen- 

Management/-Technologien 

SPO: AI-46a, Spezialseminare/-veranstaltungen zu 
Technologie-, Managementtrends, Branchen und 
Nischen, aktuellen fachwissenschaftlichen 
Themenstellungen. 

* * * * * * * 
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Projektassistenz / certificate / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKA-136753-2009-10-05 
M1: PreCPA SPO: AI-42a 10 10 20 * * * 10 
Projektassistenz / basics / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKA-136754-2009-10-05 
M1.1: Selbstmanagement SPO: AI-42b, Systematisches und einfaches Tun: Zielen, 

Informieren, Dokumentieren, Routinieren 
2 2 4 TA 1 2 2 

Projektassistenz / basics / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKA-136755-2009-10-05 
M1.2: Projekt-Support Grundelemente des Projekt-Supports # Basisfaktoren für 

erfolgreichen Projekt-Support #  Projekt-Support in der 
Praxis 

2 2 4 TA 1 2 2 

Projektassistenz / basics / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKA-136756-2009-10-05 
M1.3: Team- und Konflikt-Management Teamziele # Teammitglieder # Team-Rollen # Team-

Building # Sinn und Ziele von Konflikten # Typen in 
Konflikten und Verhandlungen # Konfliktlösungen 

2 2 4 TA 1 2 2 

Projektassistenz / basics / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKA-136757-2009-10-05 
M1.4: Projekt-Management SPO: AI-42b, Grundbegriffe des Projektmanagements # 

Grundelemenete des Projekt-Managements # 
Basisfaktoren für erfolgreiche Projektarbeit # Projekt-
Spezifikationen # Konfliktmanagement in Projekten # 
Projektmanagement in der Praxis 

2 2 4 TA 1 2 2 

Projektassistenz / focus / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKA-136758-2009-10-05 
M1.5: Projekt-Werkstatt PreCPA Präsentation ausgewählter Projekte # Diskussion der 

ausgewählten Projekte # Best Practice 
2 2 4 C, P 0,5 2 2 

Projektassistenz / supplementation / compulsory  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKA-136766-2009-10-05 
EPF: Ergänzung Pflicht SPO: AI-45a * * * * * * * 
Projektassistenz / supplementation / facultative  / SPO ZLG-PK / Projekt-Kompetenz  PKA-136767-2009-10-05 
EF: Trend- und Nischen- 

Management/-Technologien 

SPO: AI-46a, Spezialseminare/-veranstaltungen zu 
Technologie-, Managementtrends, Branchen und 
Nischen, aktuellen fachwissenschaftlichen 
Themenstellungen. 

* * * * * * * 
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