: Steinbeis

HOCHSCHULE
Anmeldung bei MS-3650ffice online

Alle aktiven und neue Studenten der Steinbeis Hochschule erhalten die Moglichkeit ein kostenfreies
MS3650ffice-online-Konto einzurichten. Dies ist ein Online-Konto und wird Gber das WEB genutzt. Das
Abspeichern von Dateien erfolgt in der Cloud. Die Anmeldung erfolgt mit der Steinbeis Emailadresse der
Hochschule. Dieses Konto ist auch Voraussetzung fur die Registrierung in der Springer Professional
Datenbank Uber die Outlook App. Sie haben damit Zugriff auf die Office 365 Applikationen und kénnen Uber
Ihre Emailadresse kommunizieren. Bitte lesen Sie nachfolgende Anleitung sorgféltig durch und folgen den
Anmeldeschritten.

Zur Anmeldung sind folgende Schritte erforderlich:
1. Erstanmeldung in MS Office

1. Offnen Sie Microsoft Office 365 (MS Office) unter www.office.com.
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2. Stellen Sie sicher, dass Sie nicht bei einem Office 365-Konto angemeldet sind, gegebenenfalls missen Sie
Ihr Office 365-Konto abmelden.
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3. Klicken Sie auf den Button ,Zu einem anderen Konto wechseln™.

Einfihrung von Microsoft 365 Copilot — Ihr Copilot fir die Arbeit. Weitere Informationen >

Hallo, willkommen zurlick.

Anmelden als Martina Kirchhoff@steinbeis-hochschule.de
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Sollten Sie sich bei 365 Office neu angemeldet haben, sieht die Eingabemaske wie folgt aus.


http://www.office.com/

4. Wabhlen Sie den Button ,Anmelden".
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Einflihrung von Microsoft 365 Copilot — Ihr Copilot fiir die Arbeit. Weitere Informationen >
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Office ist jetzt Microsoft 365.

Mit dem vollstandig neuen Microsoft 365 kénnen Sie alles von
einem Ort aus mit lhren bevorzugten Apps erstellen, freigeben
und daran zusammenarbeiten.

I Microsoft 365 abrufen

Reaistrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Microsoft 365 >

5. Nunloggen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen:

Entweder fir neue Studenten mit:
Matrikelnummer@student.steinbeis-hochschule.de

Passwort: Start#die letzten 4 Ziffern der Matrikelnummer (Beispiel: Start#0711)

Oder fir Studierende mit einer alten Emailadresse wie vorname.nachname@student.steinbeis-

hochschule.de mit einem aktuellen Passwort von
Professoren, und Mitarbeiter von Instituten melden sich mit ihrer Steinbeis-Emailadresse und dem bei
Emailvergabe zugesendeten Passwort an. Der Anmeldeprozess ist der gleiche.

Dozenten erhalten nach Kontaktaufnahme mit der Hochschule ihre Zugangsdaten zugewiesen.
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Anmelden

100072217072@student.steinbeis-hochschule.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugre\fem?|
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Anmelden

100072217072@student.steinbeis-hochschule.de
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Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Nach der erfolgreichen Anmeldung in MS Office muss ein neues Kennwort vergeben werden. Geben Sie
hierfir nochmals das Erstkennwort (Bsp. Start#0711) und ein neues Kennwort, bestehend aus

mindestens 8 Ziffern, aus einem Grol3buchstaben, einem Kleinbuchstaben, einem Sonderzeichen und
einer Zahl ein.
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10007221707 2@ student steinbeis-hachschule.de
Andern Sie Thr Kennwort

Sie milssen Ihr Kennwart Sndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden cder Ihe Kennwort

abgelaufen ist
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Meues Kennwort

Kenmwort bestatigen




7. Beiderfolgenden Maske wahlen Sie ,,Weiter".
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Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Organisation bendtigt weitere Informationen
zum Schutz Ihres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen
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8. Beidieser Eingabemaske wahlen Sie ,Setup Uberspringen®

Schiitzen Sie |hr Konto
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9. Diesist nun die letzte 365 Office Maske. Ihre Anmeldung bei MS-Office 365-Online war erfolgreich.
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Hiermit verringern Sie die Anzahl vor
Anmeldeaufforderungen.
D Diese Meldung nicht mehr anzeigen
Nein Ja

Die Anmeldung ist jetzt abgeschlossen



